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Mélodie BOUTEAU
Assistante de Gestion

APTITUDES
Organisée, dynamique, motivée, sens du service et esprit 
d’équipe.

EXPÉRIENCE
2022 – 2024 : Formation BTS en alternance

Entreprise MURAIL E.T.A.P.
Gestion administrative, devis / facturation.
Relation client, accueil et gestion des appels.
Co-gestion des Appels d’Offres.

2018 > 2022 : Rédaction de sites internet marchands :
atipikcreations.com & atribucreations.com
Création de fiches produits
mise en place du catalogue et traductions.

FORMATIONS
2022-2024 : BTS GPME en alternance

URMA Vendée LA ROCHE SUR YON
2021-2022 : Licence 1 Anglais LLCEr 

Université de NANTES
2020-2021 : Licence 1 Lettres modernes

Université de NANTES
2019-2020 : BAC L, avec mention

Lycée Notre Dame CHALLANS

COMPÉTENCES
Informatique
    • EBP bâtiment, LIBEL, Office 365.
    • Gimp, Photoshop.
    • Virtuemart, Joomla.
    • GoogleWorkSpace.
Langues
    • Anglais niveau C1
    • Espagnol niveau B1

CENTRES D’INTÉRÊTS
Sport en salle, roller, vélo.
Dessin, principalement de style Manga et Cartoon.
Lecture, de tous genres, des Misérables à Dragon Ball.
Danse, six années de pratique au club de Modern Jazz.

OBJECTIF 
Intégrer votre entreprise pour 
faciliter votre gestion au quotidien.
Travailler dans un secteur 
professionnel épanouissant.

       ADRESSE
1179 Rte de Villeneuve
85220 Commequiers

         PERMIS B

       TÉLÉPHONE
06 42 16 61 93

       E-MAIL
melodie@bouteau.net

BTS Gestion des Petites 
et Moyennes Entreprises


